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Kualifikasi Pelaksana

Peralatan/Kelengkapan

1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik. 1. Perangkat Desa/Petugas Desa 1. Laptop/Komputer
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan |2. Admin Media Sosial Desa 2. Perangkat (Smartphone/Tablet)

Informasi Publik. 3. Memahami Tata Kelola Data Desa 3. Internet
3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 4. Memahami Pelayanan Publik 4. KTP (untuk layanan offline)
4. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2024 tentang Perubahan 5. Memahami pengelolaan website/medsos desa |[5. Publikasi cetak, dataset, infografis

Kedua atas Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang

Desa
5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik.
6. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data

Indonesia.

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
9 Pemohon/ Pengguna Perangkat Desal Admin Media Sosial Kelengkapan Waktu Output
Data Petugas

1 |Pemohon membutuhkan

data/publikasi Desa Tebat Kubu Mulai ) 5 menit Permintaan data
2 |Pemohon menentukan jalur

layanan (offline atau online)

pilih jalur
layanan
- 5 menit Jalur layanan dipilih
3

A |Jalur Offline (Kunjungan

Langsung ke Kantor Desa)




Pemohon datang ke kantor desa 2
dan menyerahkan KTP kepada
perangkat desa yang bertugas di datang ke Terima &
bagian pelayanan kantor desa Verifikasi KTP KTP 5 menit Identitas terverifikasi

Petugas mencari data/publikasi

yang diminta Mencari data/ Arsip data/oublikasi
Publikasi cetak P Ceta‘i 5 menit Data/Publikasi ditemukan
Petugas memberikan - -
data/publikasi kepada pemohon Terlmq dat.a/ Benlkan.data/
Publikasi Publikasi cetak Data/Publikasi cetak 5 menit Data/Publikasi ditemukan

Pelayanan selesai
Selesai - 5 menit Layanan selesai

Jalur Online 1 (Akses Langsung
ke Website Desa)

Pemohon mengunjungi website 2
desa di s.id/desatebatkubu Akses Website
Desa Perangkat dan Internet 5 menit website terbuka

Pemohon mencari data yang

dibutuhkan
Cari Data - 10 menit data ditemukan
Pemohon mengunduh data
Unduh/Download . .
Data - 5 menit data diperoleh

Pelayanan selesai

Selesai - 5 menit layanan selesai

Jalur Online 2 (Melalui Media
Sosial Desa)




Pemohon menghubungi media 2
sosial desa TS —— -
H ubungl media sosial
(facebook/instagram/whatsapp) desa Perangkat dan Internet 5 menit Pesan terikirim
Admin merespons dan
mengarahkan pemohon ke website
desa Respon & arlahkan
ke website Perangkat dan Internet 10 menit Link website diberikan
Pemohon mengakses website desa _ .
dan mencari data yang dibutuhkan Akses website & cari
atg Perangkat dan Internet 10 menit Data ditemukan
Pemohon mengunduh data
Unduh/D load
ned Da(t);Nn °d - 5 menit Data diperoleh
Pelayanan selesai.
Selesai - 5 menit Layanan selesai




